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АДМИНИСТРАЦИЯ ПАРТИЗАНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА  

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»


В целях приведения муниципальных нормативных правовых актов администрации Партизанского городского округа в соответствие                              с действующим законодательством, на основании Федеральных законов                     от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 № 210-ФЗ                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», на основании статьей 29, 32 Устава Партизанского городского округа, администрация Партизанского городского округа

Постановляет: 
1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (далее – регламент), утвержденный постановлением администрации Партизанского городского округа от 15 декабря 2011 года            № 1184-па следующие изменения:
1.1. Подраздел 1.4. раздела I дополнить абзацем следующего содержания: «Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе, через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и отделом экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.».
1.2. В абзаце 4 подраздела 1.5 раздела I слова «veral@mail.primorye.ru» заменить словами «ciguy@partizansk.org.ru».

1.3. Заголовок подраздела 2.8. раздела II изложить в новой редакции: «2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или  отказа в предоставлении  муниципальной услуги».

1.4. Подраздел 2.8. раздела II дополнить абзацами следующего содержания: «Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, если:

- заявителем не представлены документы, или представлены недостоверные сведения и документы в соответствии с Порядком предоставления субсидий; 

- заявителем не выполнены условия оказания поддержки, предоставленной ранее;

- ранее в отношении заявителя принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли (аналогичной в целях  Порядка предоставления субсидий признается поддержка, за счет которой возмещаются одни и те же затраты (затраты по одному и тому же договору, счету, платежному поручению) из бюджета Партизанского городского округа или других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации);

- с даты признания получателем субсидии, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств финансовой поддержки, прошло менее чем три года;». 

1.5. Подраздел 2.14 раздела II изложить в новой редакции:
	2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется, в том числе, через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и отделом экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.





1.6. Абзац 5 подраздела 3.2.2. раздела III после слов «и представление их» дополнить словами «в течение одного дня».

1.7. Абзац 1 подраздела 3.2.3. раздела III слов «Партизанского городского округа» дополнить словами «на рассмотрение Координационного совета». 
1.8. Подраздел 3.2.3. раздела III  дополнить абзацем 2 следующего содержания:   «Координационный совет по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства при главе администрации Партизанского городского округа является постоянно действующим консультативно-совещательным органом, обеспечивающим взаимодействие органов местного самоуправления и представителей предпринимательских кругов в целях определения стратегических направлений в развитии малого и среднего предпринимательства. Положение о Координационном совете, его состав утверждены постановлением главы Партизанского городского округа от 10.07.2019 № 59-пг.». 


Абзацы 2, 3, 4 подраздела 3.2.3. раздела III считать абзацами 3, 4, 5 соответственно.
  
1.9. Подраздел 3.2. раздела III дополнить подразделом 3.2.9. следующего содержания: «3.2.9. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг


3.2.9.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между отделом экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа и МФЦ.


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель.


Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ:

- информирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ;

- прием и регистрацию заявления и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;

- выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов государственной власти, органов местного самоуправления;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом  № 210-ФЗ.


В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона                      № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.


3.2.9.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.


3.2.9.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, 

- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.

Уведомление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту отдела экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в  отделе экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.


3.2.9.4 Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.


Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.


В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.


Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.


Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа.


3.2.9.5. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.». 

1.10. Раздел IV дополнить подразделом 4.5. следующего содержания: «4.5. Руководитель МФЦ  осуществляет контроль за:

- надлежащим исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками МФЦ;

- полнотой принимаемых специалистами МФЦ от заявителя документов и качеством оформленных документов для передачи их в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа;

- своевременностью и полнотой передачи в отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа принятых от заявителя  документов;

- своевременностью и полнотой доведения до заявителя принятых от отдел экономики управления экономики и собственности администрации Партизанского городского округа информации и документов, являющихся результатом решения о предоставлении муниципальной услуги, принятого в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и соблюдением сотрудниками подразделения МФЦ особенностей по сбору и обработке персональных данных заявителя.».    

 
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Партизанского городского округа в сети «Интернет», опубликованию в газете «Вести» и вступает в силу после официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации городского округа С.С.Юдина.

Глава  городского округа




                  О.А.Бондарев






